Klient: Datum:

Seznam podklad @ nutnych pro navazani spoluprace a zavedeni do
systému U ¢etni kancela re SLUTO

podminka forma

spole€enska smlouva, zakladatelska listina, stanovy... PO SCAN
vypis z evidence (obchodni rejstfik, Zivhostensky rejstrik...) PO+FO  SCAN
doklady o zfizeni béznych uc&ta PO+FO  SCAN
Zivnostenské listy véetné registrace provozoven (v pfipadé Zivnosti v ptilohach 1-3 Zivno: PO+FO  SCAN
osvédceni platce dani PO+FO  SCAN
pfihlaSka OSVC na socialni spravu FO SCAN
prihlaSka OSVC ke zdravotni pojistovné FO SCAN
leasingové smlouvy PO+FO SCAN
splatkoveé kalendare PO+FO  SCAN
smlouvy o pljékach, Gvérech PO+FO SCAN
minuld pfiznani ke vSem danim a vykazy (alespon 3 obdobi zpétné) PO+FO  SCAN
zavérka minulého obdobi (k datu pfedchézejicimu naSi spolupraci) PU+JU ORIG
(&tova osnova PU ORIG
obratova pfedvaha v haléfich PU ORIG
inventura zUstatkl rozvahovych uéti PU ORIG
kniha pohledavek PU+JU  ORIG
kniha zavazku PU+JU  ORIG
evidence majetku, karty majetku PU+JU  ORIG
veSkeré neucetni doklady (zapodty, zastavy, prisliby, zapisy z valnych hromad ...) PU+JU ORIG
vnitropodnikové smérnice PU ORIG
velké technické prukazy vozidel pouZivanych pfi podnikani PO+FO  SCAN

|:| V pftipadé poskytovani sluzeb i v oblasti personalistiky a me zd

pfihldSka zaméstnavatele k socidlnimu pojisténi SCAN
prihlaSka zaméstnavatele ke zdravotnimu pojiSténi u vSech prisluSnych pojiStoven SCAN
pfihldSka k pojiSténi odpovédnosti za Skody pfi pracovnim Urazu SCAN
vyuctovani dané ze zavislé €innosti a srazkové dané za obdobi pfedchéazejici nasi ORIG
spolupraci

veSkeré personalni dokumenty (pracovni smlouvy, mzdové vyméry, pfihlasky
zaméstnancl k socialnimu pojisténi, pfihlasky zaméstnancu ke zdravotnimu pojisténi,

P . N PR : A . L LY ORIG
prohlaSeni poplatnika dané ze zavislé €innosti, soupisy srazek, soupisy pfispévku
zaméstnanclm (na penzijni pfipojiSténi, na Zivotni pojisténi))
vyplnéné Osobni dotazniky v rozsahu dle pozadavka SLUTO * xls
kompletni mzdové listy za rok (obdobi) pfedchézejici naSi spolupraci ORIG
rekapitulace mezd za 12 mésicu pfedchazejicich nasi spolupraci ORIG
prehled zbyvajici dovolené zaméstnancu ORIG
prehled prumérl pro nahrady ( dovolena) jednotlivych zaméstnancu ORIG
vyplatni termin (ozndmeny na Urady) den v mésici
termin a zpusob predani podkladt pro mzdy na SLUTO den v mésici
termin zpracovani mezd (poZadovany klientem) den v mésici
e-mailova adresa pro zasilani mezd, kontaktni osoba pro personalistiku a mzdy
pozadovany format dokumentut zasilanych jako vystupy ke mzdam ( vyplatni pasky, (xIs, pdf...
prehled mezd, pfikaz k dhradé odvodd... ) TR
specifika zpracovnani mezd obécné vyuzivané u klienta ( benefity-stravenky, pouzivani
firemniho auta k soukr. u¢elim, pfispévky na penz.pojisténi...)
Vysvétlivky
PO - pravnicka osoba
FO - fyzicka osoba
PU - v pfipadé vedeni podvojného Géetnictvi
JU - v pripadé vedeni jednoduchého Ggetnictvi nebo zjednodudené darové evidence
SCAN - dokumenty postaci zapUijcit, jejich kopie budou ulozeny v elektronické podobé
ORIG - dokumenty je tfeba po dobu nezbytné nutnou ponechat v kancelafi SLUTO
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