Pokyny k vyplňování

Prohlášení poplatníka daně z příjmů fyz. osob ze závislé činn. a z funkčních požitků (2008)
Pozor, odkazy vedou vždy na aktuální znění zákonů umístěných na Portále veřejné správy, kde jsou však v této chvíli ustanovení platná již od 1.1.2009 !!!
Toto Prohlášení je v případě požadavku na uplatňování nezdanitelných částek, slev na dani a daňových bonusů [§35ba] nutno podepsat (tzn. vyplnit v oddílech I. a II a podepsat v tabulce „Potvrzuji pravdivost a úplnost.....“ na konci oddílu II.) do 30 dnů od nástupu do zaměstnání [§38k] a to POUZE u jednoho zaměstnavatele na dané období (sledují se celé měsíce). Veškeré změny uvedených údajů musí zaměstnanec písemně hlásit zaměstnavateli do konce měsíce, v němž změna nastala (vyznačit v prohlášení spolu s podpisem v oddíle II. v tabulce “Změny, k nimž během zdaňovacího období došlo.......“)!!!
V případě požadavku na pokračování uplatňování nezdanitelných částek, slev na dani a daňových bonusů v každém dalším roce je nutno Prohlášení znovu podepsat do 15. února. 

Po skončení roku může zaměstnanec vyjádřit požadavek na výpočet daně za uplynulý rok [§38ch] (Prohlášení lze podepsat a o výpočet daně požádat za rok i zpětně [§38k, odst.7]). Pokud nesplňuje dále uvedená Omezení může v oddíle III. Prohlášení nejpozději do 15.2. následujícího roku vyznačit rok, za který chce provést výpočet a vyplnit další požadované údaje. Na konci formuláře (Tabulka „Potvrzuji pravdivost a úplnost.... dole na str. 4) potom vyznačí rok, datum podpisu a podpis jako potvrzení pravdivosti uváděných údajů.
Omezení: Pokud měl zaměstnanec v průběhu roku i jiné příjmy nad 6.000 Kč než jen ze zaměstnání (např. podnikání) nebo měl příjmy od zaměstnavatelů, u kterých nepodepsal prohlášení (např. více než jednoho zaměstnavatele současně) výpočet nelze provést a zaměstnanec si může/musí podat přiznání k dani z příjmů za uplynulý rok sám. Zaměstnavatele požádá pouze o vystavení „Potvrzení o zdanitelných příjmech ze závislé činnosti a funkčních požitků a o sražených zálohách na daň“ (pokud pro něj má využití). 
Výpočet provede zaměstnavatel nejpozději do 31.3. a případný doplatek ze zúčtování, činí-li více než 50 Kč [§35d, odst.8] nebo [§38ch, odst.5], vyplatí nejpozději ve mzdě za březen následujícího roku [§38ch].
Případný nedoplatek daně nebo neoprávněně vyplacené vyšší daňovém zvýhodnění může zaměstnavatel dodatečně srazit nejpozději do 31. března následujícího roku a to bez ohledu zda zaměstnanec žádá nebo nežádá o provedení výpočtu daně [§38i].

Přílohy: [§ 38l]
osvědčující nárok na nezdanitelné částky, slevy na dani a daňové bonusy:

trvalá platnost (pokud doklad existuje) (předat do 30 dnů od nástupu):

občanský průkaz; rodné listy dětí; potvrzení zaměstnavatele manžela, že neuplatňuje slevy na děti; potvrzení školy o studiu (poplatníka, dítěte); rozhodnutí o přiznání důchodu (starobního, invalidního, vdovského); kopie průkazu ZTP-P pokud je zaměstnanec, jeho manžel nebo děti držitelem; smlouva o úvěru; výpis z listu vlastnictví (nájemní smlouva, doklad o trvalém bydlišti); kolaudační rozhodnutí; smlouva o penzijním připojištění; smlouva o soukromém životním pojištění

platnost roční (pokud doklad existuje) (předat do 15.2. násl. roku):

doklad o výplatě důchodu (starobního, invalidního)

nutné pro výpočet daně (pokud je doklad opodstatněný) (předat do 15.2. násl. roku):

potvrzení penzijního fondu o zaplacení příspěvků; potvrzení o zaplaceném pojistném na životní pojištění; potvrzení příjemce daru; od všech zaměstnavatelů uvedených v oddíle III. tabulce 3.b) za daný rok Potvrzení o zdanitelných příjmech ze závislé činnosti a funkčních požitků a o sražených zálohách na daň; potvrzení o skutečně zaplacených úrocích z hypotečního nebo obdobného úvěru nebo z úvěru ze stavebního spoření za minulý rok; čestné prohlášení manžela o výši příjmů
[Údaje v závorkách jsou paragrafy Zákona č. 586/1992 Sb. o daních z příjmů s odkazy na internetové stránky Portálu veřejné správy]
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